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(I)Datos generales de la persona que presenta la queja o denuncia 

Nombre completo Área donde labora: 

  

Puesto/cargo: Teléfono( + Extensión) / Celular Correo electrónico 

   

Si deseas mantener el anonimato, incluye sólo un correo electrónico y/o teléfono donde se te pueda localizar para el seguimiento de la queja o denuncia. 

(II) Datos de la persona contra quien se presenta la queja o denuncia 

Nombre completo 

 
Área donde labora: Puesto/cargo: 

  
 

(III) Narración de los hechos 

Fecha en la que ocurrieron los hechos Lugar en el que ocurrieron los hechos Hora 

   

Descripción (anexar las hojas necesarias) 

 

(IV) Datos de la persona testiga de los hechos  

Nombre completo Área donde labora: 

  

Puesto/cargo: Teléfono( + Extensión) / Celular Correo electrónico 

   

 

Grabación de conversaciones [   ]   Otros:_____________________________________ 
 

(VI) Firmas 

De la persona que presenta la queja (opcional) Nombre y firma del representante del Comité 

  

 

 

Fecha de elaboración: __________________________ No. folio asignado: __________________________ 
 

La circunstancia de presentar una queja o denuncia no otorga a la persona que la promueve el derecho de exigir una determinada 

actuación por parte del Comité. Gracias por tu confianza. 

(V) Medios probatorios         

Evidencias que apoyen su queja o denuncia, favor de marcarlas con “X”. 

Declaración testigo [  ]  Documentos [  ]  Cartas [  ]  Fotografías [  ]  Videos [  ]  Correos electrónicos [  ] 
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